
本校英文入口網站之學術單位公版網頁建置 

本校各學術單位需完成本校英文入口網站之公版網頁之每項內容（單位照片、單位簡介、主管及聯絡人資訊、單位網站連結網址），範例如下圖。

填報方式請續見第 2 頁，後台連結網址 http://en.ntnu.edu.tw/system 

帳號及密碼如仍須索取，請洽國際事務處翁乃忻小姐 TEL: 1274  Email:roxane@ntnu.edu.tw 

 

 

http://en.ntnu.edu.tw/system


 

 

 

 

 

 

 

 

學術單位後台編輯手冊 

 

承辦單位：國際事務處 



 

 

STEP1 檢查已輸入每項欄位是否正確，特別是右方每位人員性別是否正確。若有修改，每項欄位都有”儲存”按鈕，請務必改一個存一個。 

 



STEP2 上傳圖片 

1 各單位照片規則：圖片上傳 (精選"系所特色"橫式照片，避免太多沒主題的合照照片，4~10 張以內，解析度 900 像素 x 598 像素以上) 

2 主管聯絡人照片規則：大頭照 300 像素 x 300 像素以上 （請盡量不要選擇制式大頭照，側面照亦可接受） 

3 每張照片上傳後都需要按一次儲存。照片長寬像素請務必按照以上規則，細部說明可參考後續內容。可參考已經做好範例：

http://en.ntnu.edu.tw/p-Arts.php 有關裁切照片，可用 Photoshop/Photocap，若無此軟體，請見以下以”小畫家”裁切照片說明。 

4 請按選擇檔案後上傳圖片，並按”儲存”，上傳後設定”排序”後仍須按紅色儲存鈕。可按”瀏覽”觀看網頁呈現方式。 

 

 

1 

畫面一開啟時，此為排序最後一張照片，此為第一張照片，照片會自動移動輪播。 



 

Windows”小畫家”裁切照片說明 

STEP1 裁切各單位照片 

因圖片長寬要大於 900 像素 x 598 像素以上，且必須是橫式照片。若原始檔案長寬很大，建議可以先點選”調整大小”按鈕後點選”像素” 

並勾選”維持外觀比例”後及調整水平像素數字，如下圖。本說明先”故意”以直式照片示範（直式照片較複雜，所以若本為橫式照片仍可參

考，製作上會較為簡單） 。 



 

STEP2 裁切各單位照片  選”選取” 拉框大小時下方會出現像素長寬 因為長寬約 1.5:1 所以可以建議拉出約 900*600 or 1200*800  

需有些留白不要全部抓滿（即不要照片中滿滿的人或建築物），”裁剪”按鈕，存成.jpg 圖檔。上傳照片後，程式會自動裁切為 900*598。 



 

STEP3 裁切主管聯絡人照片  請注意因圖片需為大頭照 需為 300 像素 x 300 像素以上，請在使用上述選取畫面功能時，盡量選取正方形範

圍，並讓主角置於畫面中間。網頁上程式會自動帶出呈現為圓形，人物才會在正中間不會歪一邊。請盡量不要選擇制式大頭照，側面照亦可接



受，可點選 http://en.ntnu.edu.tw/administration.php 參考各行政單位主管照片，如國際長、總務長。 

 

 

盡量選取正方形範圍，並讓主角置於畫面中間後裁剪 

http://en.ntnu.edu.tw/administration.php

